Guatemnala 27 de Febrero de

Sefior Francisco Ardon
Viceministerio de Cultura y Deportes
Presente

Senor Francisco;

A continuacion le presente mi informe correspondiente al- mes de Febrero de 2015 como @

profesionat segiin contrato 231-2015 y acuerdo mmlstenal w(a—""(’ 15 como mensajero de Sor

Generales, numero de factura A-19.

vicios Genelaim il
Direccion General de Deporte y la Cultura y Deportes "_ﬁ ia lx“CICaLIOn

° Recibir instrucciones de ruta en la Seccidn de %{

* Recoger correspondencia de las diferentes dreas del Vic

x
Recreacion.

inisterio del Dep’bﬁ‘lé‘éé

= Repartir correspondencia y documentacion a los lugares asignades

v Realizar pagos de servicios

e Llevar el control de recepcion y entrega de correspoﬂde i
»  Elaborar reporte diario del recorrido

¢ Apoyara los pilotos en rutas cuando se requiera

RESULTADOS:
e Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

° [ntrega de correspondencia interna.

= Enirega de correspondencia externa a las dlfercntes entidac como los Centros E)Ppm i

Onsec, Finanzas Publicas, patrimonio, Contraloria Gener *ai de rmmla@

o Colaboracidn a Comunicacion Social en entrega de conea:_mndx ﬂl," a.
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Alfredo Paniagua

Mensajere de Servicios Generales




